Stellenausschreibung

Bei BEGINE — Treffpunkt & Kultur fur Frauen e.V. ist zum nachstmaoglichen Zeitpunkt
eine Stelle fur dieProjektleitung25,61 (65%) Wochenstunden zu besetzen. Die
Bezahlung erfolgt in Anlehnung an TVLE 10.

Die BEGINE wurde 1986 in Berlin-Schoneberg als Café und Kulturzentrum fir
Frauen gegrindet. Seitdem bieten wir ein spartentbergreifendes Kultur-Programm
mit internationaler Ausrichtung an. Die BEGINE wird von Frauen unterschiedlicher
sozialer und ethnischer Herkunft und unterschiedlichen Alters besucht. Schwerpunkt
ist dieUnterstiitzung von Selbsthilfegruppen sowie Kinstlerinnenférderung durch
Beratung und Préasentationsmoglichkeiten.

Aufgaben

e Programmplanung, -erstellung und -umsetzung

e Koordination der Arbeitsbereiche (Sozialarbeit, Social Media) sowie die

Kooperation mit dem Café

e Fordermittelmanagement, Abwicklung von Drittprojekten, Anfertigung von
Sach- und Qualitatsberichten fir den Senat. Akquise, Beantragung und
Uberwachung von Zuwendungs- und Drittmitteln. Erstellung von
Verwendungsnachweisen, Einnahmen-Ausgabenbuchhaltung.
Qualitdtsmanagement
Personalverantwortung und -verwaltung
Gremien-, Vernetzungs- und Lobbyarbeit, Kontakt zur Senatsverwaltung
Presse- und Offentlichkeitsarbeit, Prasentation und Vertretung der BEGINE
nach auf3en

Kompetenzen und Anforderungen
e Abgeschlossenes Hochschulstudium (Bachelor, Master) und Berufserfahrung
e Erfahrung in Projektleitung wiinschenswert
e Hohe Kooperations- und Kommunikationsfahigkeit
e Hohe Teamfahigkeit und soziale Kompetenz
e Organisationstalent und Flexibilitat
e Bereitschaft zu Arbeitseinsatzen am Wochenende

Wir bieten
e Vielseitige Arbeitsgebiete
e Selbstbestimmtes Arbeiten mit flexiblen Arbeitszeiten

e Eine interessante und herausfordernde Tatigkeit mit Raum zur eigenen
Gestaltung

e eine konstruktive und wertschatzende Arbeitsatmosphéare in einem
vielseitigen, feministischen, soziokulturellen Projekt fur Frauen

Wir wiinschen uns die Vielfalt unterschiedlicher gesellschaftlicher Gruppen in
unserem Projekt, deshalb freuen wir uns besonders Uiber Bewerbungen von Frauen
aus verschiedenen ethnischen und kulturellen Zusammenhangen.

Bewerbungen bitte per mail bis zum 31.03.2024 an Barbara Hoyer, kultur@begine.de
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